Regenbogenschule Hattersheim

Fachraumordnung Aula / Musikraum

Zweck
Diese Fachraumordnung regelt die sichere, ordnungsgemaRe und schonende Nutzung der Aula. Sie dient insbesondere
e der Sicherheit von Schilerinnen und Schilern, Beschaftigten und Gasten,
e der sicheren Nutzung der Biihne und der Veranstaltungstechnik,
e dem Schutz vor Stolper-, Sturz-, Brand- und Quetschgefahren,
e dem sachgerechten Umgang mit Musikinstrumenten und Mobiliar,
e der Freihaltung von Flucht- und Rettungswegen,
e der Ordnung bei Veranstaltungen und Auffiihrungen.
Die Ordnung gilt fur alle Personen, die die Aula betreten, dort Unterricht durchfiihren, Veranstaltungen vorbereiten oder technische
Anlagen und Einrichtungsgegenstdnde nutzen.

Allgemeine Nutzungsregeln
e Die Aula wird nur fiir schulische Zwecke oder nach Genehmigung durch die Schulleitung genutzt.
e Wahrend des Unterrichts und bei Veranstaltungen ist eine verantwortliche Aufsichtsperson anwesend.
e  Rennen, Schubsen, Klettern und Ballspiele sind in der Aula und auf der Biihne nicht gestattet.
e Rettungswege, Tlren, Zugdnge, Treppen und der Bereich vor den Notausgdngen bleiben jederzeit frei.
e Einrichtungsgegenstdnde, technische Anlagen und Musikinstrumente werden sorgfaltig und bestimmungsgemall verwendet.
e Schaden, Mangel und Unfélle werden sofort der verantwortlichen Lehrkraft oder der Schulleitung gemeldet.
e Essen und Getranke sind nur in Ausnahmeféllen und nach Absprache erlaubt, jedoch niemals auf der Biihne.
e Nach der Nutzung wird die Aula sauber, vollstandig und sicher hinterlassen.

Bihne und Bithnentreppe

e Die Biihne darf nur unter Aufsicht betreten werden.

e Die festmontierte Minitreppe mit einer Stufe wird ausschlieBlich zum sicheren Auf- und Absteigen benutzt.

e Die Stufe darf nicht als Sitz-, Sprung- oder Spielelement verwendet werden.

e  Beim Auf- und Absteigen wird nicht gedrangelt.

e Vor der Bilhne und an der Bilhnentreppe diirfen keine Gegenstande, Kabel, Instrumente oder Taschen abgestellt werden.

e Auf der Bihne wird nicht gerannt, gesprungen oder von der Biihne heruntergesprungen.

e  Buhnenaufbauten missen standsicher sein und diirfen keine Fluchtwege, Vorhdnge, Beleuchtung oder technischen Anlagen
beeintrachtigen.

e Nur geeignete und standsichere Aufstiegshilfen diirfen verwendet werden. Das Besteigen von Schranken, Tischen, Stiihlen
oder Lautsprecherboxen ist verboten.

e Verdanderungen an der Biihne oder an fest montierten Einrichtungen diirfen nur durch beauftragte Personen vorgenommen
werden.

Vorhange

e Die schwarzen Vorhange werden nur an den dafiir vorgesehenen Vorrichtungen bewegt.

e Anden Vorhdngen wird nicht gezogen, geklettert oder gespielt.

e Vorhange dirfen nicht als Versteck, Trennwand fiir unbeaufsichtigte Bereiche oder Aufhangung fir Gegenstande verwendet
werden.

e  Brennbare Materialien diirfen nicht an Vorhdngen befestigt oder in deren unmittelbarer Nahe gelagert werden.

e Vorhange dirfen Beleuchtung, Fluchtwege, Notausgange und technische Einrichtungen nicht verdecken.

e Beschadigte Vorhdange oder Vorhangbefestigungen werden sofort gemeldet.

e Die Vorhange werden nach der Veranstaltung so gedffnet oder geschlossen, wie es die verantwortliche Lehrkraft
beziehungsweise Veranstaltungsleitung festlegt.

Lautsprecher, Mischpult und Lichtanlage
Die Lautsprecher befinden sich auf beiden Seiten der Biihne neben den seitlichen Vorhangen. Sie sind mit dem Mischpult auf einem
halbhohen Schrank verbunden. Auf dem halbhohen Schrank befindet sich auRerdem die Lichtanlage.
e Die Lautsprecher diirfen nicht verschoben, bestiegen oder als Ablage benutzt werden.
e Der Bereich neben und hinter den Vorhdngen bleibt wahrend des normalen Aula-Betriebs fiir Schilerinnen und Schiiler
gesperrt, sofern keine ausdrtickliche Freigabe erfolgt.
e Das Mischpult und die Lichtanlage diirfen nur durch eingewiesene Personen bedient werden.
e Schilerinnen und Schiiler bedienen Mischpult und Lichtanlage nur unter unmittelbarer Aufsicht und nach ausdricklicher
Erlaubnis.
e Der halbhohe Schrank darf nicht bestiegen oder als Sitzgelegenheit benutzt werden.
e Auf dem Schrank diirfen keine zusatzlichen Gegenstdnde, Getrdanke oder brennbaren Materialien abgestellt werden.
e Einstellungen an der Licht- und Tontechnik werden nicht eigenmachtig bzw. nur von eingewiesenen Personen verdandert.
e Gerdte werden in der vorgesehenen Reihenfolge ein- und ausgeschaltet.
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e Bei ungewohnlichen Gerauschen, Gerlichen, Rauchentwicklung oder Fehlfunktione die Gerate sofort ausgeschaltet
und der Mangel gemeldet.

e  Reparaturen und Eingriffe in die elektrische Anlage sind ausschlieRlich qualifizierten Personen vorbehalten.

Kabel und technische Leitungen
e Kabel dirfen nicht aus dem Kabelkanal beziehungsweise Kabelschacht herausgezogen oder verandert werden.
o Kabelkanile und Abdeckungen miissen geschlossen und unbeschadigt sein.
e Vorhandene Kabel werden nicht Gberklebt, Uberdeckt oder durch Mobel belastet.
e  Zusatzliche Kabel werden nur nach vorheriger Priifung und Genehmigung durch die verantwortliche Person verlegt.
e Lose Kabel miissen so gesichert werden, dass keine Stolpergefahr entsteht.
e Kabel durfen nicht durch Tiiren, Fluchtwege oder Verkehrsflachen gefiihrt werden.
e Beschadigte Kabel, Stecker, Anschliisse oder Abdeckungen diirfen nicht verwendet werden und sind sofort zu melden.
e Kabel dirfen nicht als Haltegriffe oder Befestigungsmoglichkeit genutzt werden.

Beamer und Deckenbeleuchtung
Der Beamer sowie die Lampen und Strahler an der Decke diirfen nur durch eingewiesene Personen bedient werden.
e Deckenmontierte Gerate und Leuchten dirfen nicht beriihrt, verstellt oder abgedeckt werden.
e Das Besteigen von Mdbeln zur Bedienung oder Reinigung ist verboten.
e Die Montage, Wartung und Ausrichtung der Geréate erfolgen ausschlieBlich durch beauftragte Fachkrafte.
e Der Beamer darf nicht mit Tlichern, Dekorationen oder anderen Gegenstianden abgedeckt werden.
e Brennbare Materialien werden nicht in unmittelbarer Nahe von Lampen oder Strahlern befestigt.
e Bei Uberhitzung, Rauchentwicklung, ungewdhnlichem Geruch oder flackernder Beleuchtung wird die Anlage ausgeschaltet
und der Mangel gemeldet.
e Der Beamer wird nach der Nutzung entsprechend der Bedienungsanleitung ausgeschaltet und nicht unmittelbar vom Strom
getrennt, wenn eine Abkihlphase erforderlich ist.

Klavier
e Das Klavier darf nur vorsichtig und unter Aufsicht bewegt werden.
e Das Klavier wird nicht von Schiilerinnen und Schiilern eigenstdandig verschoben.
e Vor dem Bewegen wird der Weg freigerdumt und Tiren gedffnet.
e Das Instrument wird langsam und moglichst von mehreren geeigneten Personen bewegt.
e Hande und FiiRe werden beim Verschieben von Rollen und Kanten ferngehalten.
e Das Klavier wird am vorgesehenen Platz standsicher abgestellt.
e Es wird nicht auf das Klavier gesetzt, geklettert oder etwas darauf abgelegt.
e  Getranke, Farben und andere Flissigkeiten werden vom Klavier ferngehalten.
e Schaden oder ungewdhnliche Gerdusche werden sofort gemeldet.
e Eine erforderliche Stimmung, Reparatur oder Wartung darf nur durch eine Fachkraft erfolgen.

Musikinstrumente und Instrumentenschranke

e Die Musikinstrumente werden in den dafiir vorgesehenen, mit Bildern und Etiketten gekennzeichneten Schranken aufbewahrt.

e Instrumente werden nur bestimmungsgemal und mit sauberen Handen verwendet.

e Instrumente werden vorsichtig aus den Schranken entnommen und nach der Nutzung vollstandig zuriickgeraumt.

e Die Bild- und Etikettenordnung wird beachtet.

e Instrumente werden nicht geworfen, Gber den Boden gezogen oder als Spielzeug verwendet.

e Instrumente werden nicht auf Fluchtwegen, an der Biihnentreppe oder auf Verkehrsflachen abgelegt.

e Kleine Instrumente werden nach jeder Nutzung auf Vollstandigkeit kontrolliert.

e Instrumente und Zubeho6r werden nach der Nutzung — soweit erforderlich — gereinigt.

e  Floten, Blasinstrumente und andere Instrumente mit direktem Mundkontakt werden nur von jeweils einer Person genutzt
(eigenes Instrument oder Dauerausleihe). Bei Blasinstrumenten mit kiirzerer Nutzungsdauer (z.B. Altfloten) ist das Instrument
nach jeder Benutzung bzw. vor der Nutzung durch eine andere Person in der Splilmaschine zu reinigen.

e Beschadigte Instrumente werden gekennzeichnet und der verantwortlichen Lehrkraft Gibergeben.

e Schrianke werden nach der Entnahme und Rickgabe geschlossen.

e Schranke dirfen nicht bestiegen werden.

e Die Turen und Fluchtwege vor den Schranken missen frei bleiben.

Tische und Stiihle
Im hinteren, abgetrennten Bereich befinden sich klappbare groBe Tische und stapelbare Stiihle fur Veranstaltungen.
e Tische und Stiihle werden nur von geeigneten Erwachsenen oder unter deren Anleitung umgestellt.
e Beim Auf- und Zuklappen von Tischen werden Hande und Finger aus den Gelenk- und Klemmstellen ferngehalten.
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e Klapptische werden vollstandig aufgeklappt, sicher eingerastet und standsicher aufgestellt.
e Stapelbare Stihle werden standsicher und nicht hoher als vorgesehen gestapelt.
e  Stiihle und Tische werden nicht als Leitern, Podeste oder Triblinen verwendet.
e Mobel werden nicht vor Notausgdngen, Tiiren, Heizungen oder technischen Einrichtungen abgestellt.
e Nach Veranstaltungen werden Tische und Stiihle vollstandig zusammengeklappt beziehungsweise ordentlich gestapelt.
e Beschéadigte Mébel diirfen nicht verwendet werden.
Der abgetrennte hintere Bereich darf nur so genutzt werden, dass die Sicht- und Fluchtwege in der Aula nicht beeintrachtigt werden.

Banke
Entlang der Fensterfront befindet sich eine festmontierte Bank. Davor stehen kleinere Holzbanke, die unter anderem fiir Sitzkreise und
gemeinsames Musizieren genutzt werden.

e Die festmontierte Bank wird nicht als Sprungflache genutzt.

e Die kleineren Holzbdanke werden nur auf ebenem Untergrund und standsicher aufgestellt.

o Die Holzbdnke werden so aufgestellt, dass Turen, Fluchtwege, die Bliihne mit der technischen Einrichtung sowie im Raum

ausreichend Verkehrsflache frei bleibt.

e Es werden maximal zwei Banke libereinandergestapelt.

e  Beim Umstellen der Banke wird auf Finger, FiiRe und andere Personen geachtet.

e Kinder tragen oder verschieben die Banke nur nach Anweisung und unter geeigneter Aufsicht.

e Die Holzbanke werden nicht als Podeste oder Aufstiegshilfen verwendet.

e Nach der Nutzung werden sie so aufgestellt, dass niemand stolpern oder sich an Kanten verletzen kann.

Veranstaltungen und Auffiihrungen
Vor jeder Veranstaltung wird die Aula auf Sicherheit und Ordnung kontrolliert. Dabei ist insbesondere zu prifen:
e  Flucht- und Rettungswege sind frei.
e Biihne und Biihnentreppe sind sicher zuganglich.
e Vorhange, Bihnenaufbauten und Dekorationen sind standsicher.
e Kabel und technische Anschlisse stellen keine Stolpergefahr dar.
e Tische und Stiihle stehen sicher und versperren keine Wege.
e Lautsprecher, Mischpult, Beamer und Lichtanlage funktionieren ordnungsgemaR.
e  Erste-Hilfe-Material und Feuerléscheinrichtungen sind erreichbar.
e Die zuldssige Anzahl der anwesenden Personen wird beachtet.
e  Fir die Veranstaltung sind Aufsicht, Einlass, Technik und gegebenenfalls Erste Hilfe geregelt.

Dekorationen diirfen
e keine Fluchtwege oder Notausgadnge verdecken,
e keine technischen Anlagen beeintrachtigen,
e nicht an Kabeln, Lampen, Lautsprechern oder Vorhdngen befestigt werden,
e  keine zusétzliche Brandgefahr verursachen.

Nach der Veranstaltung wird die Aula kontrolliert, ausgeschaltet, aufgerdaumt und sicher verschlossen, sofern dies vorgesehen ist.

Erste Hilfe und Verhalten bei Unféllen
Bei einem Unfall oder einer Verletzung gilt:
e Die Nutzung wird sofort unterbrochen.
e Die verantwortliche Lehrkraft bzw. Veranstaltungsleitung wird informiert.
e Gefahrenbereiche, insbesondere Biihne, Kabel und technische Anlagen, werden gesichert.
e Verletzte Personen werden betreut und erhalten Erste Hilfe nach den schulischen Vorgaben.
e  Beischweren Verletzungen wird der Notruf 112 gewahlt.
e Die Schulleitung beziehungsweise das Sekretariat wird informiert.
e Unfdlle und Verletzungen werden nach den schulischen Vorgaben dokumentiert.
e Auch kleinere Verletzungen und Schaden werden gemeldet.
Der Standort des Erste-Hilfe-Materials, des Telefons und der Feuerldscheinrichtungen wird allen regelmaRig in der Aula tatigen
Beschaftigten bekannt gegeben.

Reinigung und Ordnung

Nach jeder Nutzung werden:
e Musikinstrumente vollstandig zurlickgerdaumt,
e Instrumentenschranke geschlossen,
e Tische und Stuhle ordentlich aufbewahrt,
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e Binke standsicher aufgestellt,

e  Biihne und Bihnenbereich kontrolliert,

e Abfille entfernt,

e  Flussigkeiten und Verschmutzungen beseitigt,

e technische Gerdte ordnungsgemald ausgeschaltet,

e Vorhange und Dekorationen auf Schaden kontrolliert,

e  Flucht- und Verkehrswege freigehalten.
Reinigungs- und Wartungsarbeiten an der Decke, am Beamer, an den Strahlern, Lautsprechern oder anderen fest montierten Anlagen
dirfen nur durch beauftragte Personen durchgefiihrt werden.

Maéngel und Reparaturen

e Beschéadigte Mobel, Instrumente, Vorhange oder technische Anlagen dirfen nicht weiter genutzt werden, wenn dadurch eine
Gefahr besteht.

o Defekte Gerate werden ausgeschaltet, gekennzeichnet und der verantwortlichen Stelle gemeldet.

o Kabelkanale, Abdeckungen und technische Anschliisse werden nicht selbststandig repariert.

e Reparaturen an elektrischen Anlagen, Beleuchtung, Tontechnik und Beamer erfolgen ausschlieRlich durch qualifizierte
beziehungsweise beauftragte Personen.

e Die Schulleitung entscheidet liber die weitere Nutzung eines betroffenen Bereichs oder Gerits.

Dokumentationen und Kontrollen
Folgende Kontrollen beziehungsweise Nachweise werden gefiihrt:
e  Pruf- und Wartungsnachweise fiir elektrische Anlagen und Veranstaltungstechnik,
Meldungen tGber Mangel und deren Beseitigung,
gegebenenfalls Veranstaltungs- und Belegungspldne,
Kontrolle der Flucht- und Rettungswege,
e Kontrolle der Mdblierung und der technischen Einrichtungen.
Die verantwortliche Lehrkraft kontrolliert die Aula nach jeder Nutzung und Ubergibt sie sauber, geordnet und sicher.
Die Schulleitung Uberpriift die Umsetzung dieser Ordnung regelmalig sowie bei Verdanderungen der Raumaufteilung, der technischen
Ausstattung oder der Nutzungsablaufe.

Zustandigkeiten

Gesamtverantwortung: Schulleitung Kerstin Knossl

Vertretung: stellvertretende Schulleitung Julia Golbig

Verantwortung wahrend einer Unterrichtseinheit: betreuende Lehrkraft

Verantwortung wahrend einer Veranstaltung: jeweils betreuende Lehrkraft bzw. Veranstaltungsleitung

Bedienung von Mischpult, Lichtanlage, Beamer und Veranstaltungstechnik: eingewiesene und beauftragte Personen

Wartung und Priifung elektrischer Anlagen: Schultrdger bzw. Beauftragte Fachfirma

Reinigung und Instandhaltung: Hausmeister bzw. Reinigungspersonal

Mangelmeldungen: an die betreuende Lehrkraft, an die Veranstaltungsleitung, an die Schulleitung beziehungsweise den Hausmeister

Diese Fachraumordnung wird mindestens jahrlich sowie bei Anderungen der Riume, Gerdte, technische Anlagen, Méblierung,
Nutzungsabldufe oder rechtlichen Vorgaben tberpriift.



